附件：办理意大利商务签证所需资料清单

1. 出国人员信息表；（附后）

2. 有效因私护照（有效期6个月以上）；

3. 白色背景2寸近照2张（4cm*3.5cm）；

4. 近6个月工资卡银行流水单一份（余额在3万元以上,加盖银行业务章）；

5. 近4个月单位银行流水对账单；

6. 单位抬头信函纸3张，（右下角加盖单位公章，也可以标注“仅供签证使用”）用来打印在职证明信；

7. 公司营业执照复印件（加盖公司红色公章）。

出访      国/地区人员个人信息表

	姓名/曾用名
	
	性别
	
	出生时间地点
	
	民族
	
	结婚时间
	

	国籍
	
	职务
	
	电子邮箱
	
	月薪
	
	护照号码、起止时间
	

	QQ
	
	微信
	
	
	
	
	
	
	

	工作单位及

英文名称
	
	身份证号码
	

	单位性质
	□政府/事业部门
	□国企
	□民营
	□外资
	
	

	单位详细地址

及邮政编码
	
	电话
	

	
	
	传真
	

	单位联系人及其职务
	
	电话
	

	
	
	传真
	

	家庭详细地址及邮政编码
	
	电话
	

	
	
	手机
	

	配偶

信息

(若离异也需填)
	姓名
	
	出生时间、地点
	
	民族
	
	身份证号码
	

	
	工作单位及职务
	
	 电话号码
	

	
	护照号码及

起止时间
	
	离异时间（若离异）
	

	过去十年内曾访问的国家及出访起止时间和目的，是否有过拒签记录？何时？
之前是否去过该国？若是，请务必如实、详细填写最近一次签证有效期及出访起止时间。
	

	曾患何种疾病
	

	工作和教育信息表（后附）

	家

庭

成

员

情

况
	
	姓 名
	出生

年月日
	出生地
	结婚时间
	   工作单位及职务
	现住址（需详细填写）

	
	父亲
	
	
	
	
	
	

	
	母亲
	
	
	
	
	
	

	
	兄弟
	
	
	
	
	
	

	
	姐妹
	
	
	
	
	
	

	
	子
	
	
	
	
	
	

	
	女
	
	
	
	
	
	

	如有亲人去世，请务必填写完整信息，并注明去世具体时间及地点。


工 作 信 息 表

	起始年月
	单位名称
	单位地址
	职务
	证明人
	单位联系电话

	__年__月__日至

__年__月__日
	
	
	
	
	

	__年__月__日至

__年__月__日
	
	
	
	
	

	__年__月__日至

__年__月__日
	
	
	
	
	

	__年__月__日至

__年__月__日
	
	
	
	
	

	__年__月__日至

__年__月__日
	
	
	
	
	


教 育 信 息 表
请详细填写自高中起的教育情况

	起始年月
	学校名称
	学校地址
	专业
	学位

	__年__月至__年__月
	
	
	
	

	__年__月至__年__月
	
	
	
	

	__年__月至__年__月
	
	
	
	

	__年__月至__年__月
	
	
	
	

	__年__月至__年__月
	
	
	
	


关于以上表格的填写，我保证所提供的内容都是真实和有效的。请贵公司根据以上内容代本人办理此次出国的有关事宜。

                                   申请人（经办人）签名：            

                                       申请人单位盖章：

                                            年  月  日

